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1 TEHNICNA NAVODILA ZA IZDELAVO PROJEKTNE NALOGE

Oblika projektne naloge je doloCena in obvezna. Vsebinska navodila dijakom posredujejo
mentorji. Prav tako dolZino projektne naloge dolo¢i mentor.

1.1 DELI PROJEKTNE NALOGE (predstavljeno zZe na prejsnji strani)
Projektna naloga ima naslednje dele:

e naslovno stran (obvezni del),

e zahvalo (neobvezno),

e povzetek (obvezni del),

e kljuéne besede (obvezni del),

e izvle€ek v angleskem jeziku — abstract (obvezni del),

e kljuéne besede v angleskem jeziku — keywords (obvezni del),
e kazalo vsebine (obvezni del),

e druga kazala: kazalo slik, kazalo tabel, kazalo grafov (neobvezno),
e uvod (obvezni del),

e prvo in naslednja poglavja (obvezni del),

e zakljucéek (obvezni del),

e navedbo literature in virov (obvezni del),

e priloge (neobvezno).

1.2 OSTALA TEHNICNA NAVODILA

Izbor pisave (font): Arial ali Times New Roman.

Poravnava: leva (enostranska).

Velikost pisave (font): 12 pt.

Razmik med vrsticami: 1,5 vrstice.

Razmik med odstavki: ena prazna vrstica.

Robovi: zunaniji, spodnji, zgornji: 2,5 cm, notranji rob: 3 cm.
Steviléenje strani: spodaj v sredini; prva Steta stran je uvod (stran 1).
Tisk: enostranski.

Vezava: spiralna ali lepljena vezava (po navodilih mentorja).

Stevilo tiskanih izvodov za $olo: eden.

1.3 NASLOVNA STRAN PROJEKTNE NALOGE

Naslovna stran vsebuje uradno ime zavoda (logotip BTS, Solski center Nova Gorica,
Biotehniska Sola) — v velikosti pisave 20 pt. Sledi napis Projektna naloga in naslov naloge
— v krepkem tisku, velikost pisave 22 pt. Levo spodaj je naveden avtor, njegov mentor ter
izobrazevalni program — v velikosti pisave 14 pt. Sredinsko spodaj so navedeni kraj,
mesec in leto.



1.4 DELITEV NA POGLAVJA IN PODPOGLAVJA

Naslov poglavja: 14 pt, velike tiskane Crke, krepki tisk,

naslov podpoglavja (prvi nivo): 12 pt, velike tiskane Crke, krepki tisk,
naslov podpoglavja (drugi nivo): 12 pt, male tiskane ¢rke, krepki tisk,
naslov podpoglavja (tretji nivo): 12 pt, male tiskane &rke, navadni tisk.

» Vsako novo poglavje gre na novo stran.

1.5 KAZALA

Poleg kazala vsebine lahko naloga vsebuje tudi kazalo slik, kazalo tabel ter kazalo
grafov. Za izdelavo teh kazal se po navodilu mentorja odlo¢imo, kadar je v nalogi vec
kot 5 posameznih enot.

> Priizdelavi projektne naloge si pomagajte s Sablono za izdelavo projektne naloge.

2 VSEBINSKA NAVODILA ZA IZDELAVO PROJEKTNE NALOGE

2.1 POVZETEK IN KLJUCNE BESEDE V PROJEKTNI NALOGI

Povzetek mora vsebovati tiri klju¢ne elemente: kaj je tema projektne naloge, kaj so njeni
cilji, kako ste projektno nalogo delali (metodologija), kaj kaZzejo (so pokazali) rezultati
oziroma kaksni so zaklju€ki. Povzetek je napisan v sedanjiku in/ali pretekliku, sestoji iz
enega odstavka in vsebuje od 150 do 250 besed.

Kljuéne besede so nekakSna gesla, s katerimi prav tako dolo€imo vsebino naloge.
Navedemo jih kot samostalnike v prvem sklonu. Npr. ¢e napiSete projektno nalogo o
zgodovini traktorjev na Slovenskem, bodo kljuéne besede traktor, zgodovina, Slovenija.

2.2 ABSTRACT, KEYWORDS

» Za projektne naloge je obvezen prevod povzetka in kljuénih besed v angleski jezik.

2.3 UVOD

Uvod je prvo Steto poglavje v projektni nalogi. V njem na kratko pojasnimo, o ¢em bomo v
projektni nalogi pisali (kak$na je tema). V uvodu lahko navedemo tudi namen (Zakaj ste
se odlocili za temo? Kateri problem Zelite reSevati? ...) in cilj (Kaj bi radi dosegli? Kako
boste resili problem?) projektne naloge. Prikazemo tudi, kako bi lahko obravnavano
problematiko nadalje razvili in predstavili njeno uporabnost.

2.4 GLAVNI DEL - JEDRO

Jedro je najobseznejSi del naloge, v katerem podrobneje predstavimo izbrano temo.
Lahko je sestavljen iz veC poglavij, ki so ostevilCena. Poglavja so lahko razdeljena na
podpoglavja v ve€ nivojih. Jedro obsega teoreti¢ni in prakticni del, pri Cemer je teoreti¢ni
del le podlaga za prakticni del.



V teoreticnem delu zberemo pregled objav, ki so bila na raziskovano temo Ze objavljena,
povzamemo literaturo o tematiki, ki jo raziskujemo. Pazimo, da predstavimo le dosezke
in dejstva, ki se nanasSajo na naSe raziskave in jih je dobro poznati za boljSe razumevanje
predstavljene raziskovalne naloge. Ta del naj bo kratek in jedrnat. Pri pisanju teoreticnega
dela je potrebno dosledno navajati vire, iz katerih smo Crpali navedeno v nalogi.

> Ce navedenih dosezkov ali fotografij, ki smo jih &rpali iz knijig, revij, asopisov ali
spleta, ne citiramo, pomeni, da krS§imo avtorske pravice.

Prakti€ni del naloge je najvaznejsi. V tem delu predstavimo rezultate dela, opazovan;,
analiz, meritev ... Opisani morajo biti samo glavni, neizpodbitni rezultati, brez
nepotrebnih ponavljanj. Za predstavitev pogosto uporabimo vizualni nacin prikazovanja
informacij (grafi, preglednice, fotografije, skice ...).

> Ce je le mozno, naj bo razlaga na isti strani, kot je vizualno podan rezultat.

Sestavni del jedra naloge je tudi razprava. To je razlaga, ki ovrednoti pomen
posameznih rezultatov. Na tem mestu je potrebno opozoriti na tiste ugotovitve, ki
odpirajo nova, Se neraziskana podrocja.

» V razpravi podamo odgovore na vprasanja, kot so: Ali naloga potrjuje hipotezo? Ceje
ne, zakaj ne? Ali so bile metode dela primerne? Ce ne, zakaj ne? Kako bi lahko
raziskavo spremenili, da bi priSli do boljSih ugotovitev?

2.5 ZAKLJUCEK

Zaklju¢ek povzema projektno nalogo in predstavi dobljene ugotovitve 0z. nova spoznanja.
V zaklju€ku izpostavimo dobre reSitve, opozorimo pa tudi na pomanikljivosti rezultatov in
teZave pri nastajanju naloge. V zaklju¢ku nakazemo tudi odprta vpraSanja, ki so se porodila
med raziskovanjem in nakazujejo nadaljnja raziskovanja.

» ZakljuCek ne sme biti enak uvodnemu povzetku.

3 CITIRANJE IN POVZEMANJE

Lastnih misli, mnenj in zakljuckov ne dokumentiramo. Vse, kar smo napisali v projektni
nalogi in ni plod naSih spoznanj, moramo priznati in ustrezno dokumentirati. Vse
strokovne in raziskovalne naloge morajo imeti dokumentirane vse uporabljene vire. Ce
namenoma uporabite pisanje druge osebe, kot da je to vaSe pisanje, ste Krivi
plagiatorstva, ki je prepovedano in kaznivo dejanje.

» Nidovolj, da so viri in literatura nasteti samo na koncu naloge, ampak morajo biti jasno
oznaceni tudi med besedilom.

Citiranje je dobesedno navajanje (prepisovanje) iz literature in drugih virov. Kadar
citiramo, moramo biti pazljivi in natan¢ni. Citat moramo oznadciti z narekovaji » «, in
leze¢imi ¢rkami. Vir citata moramo oznaciti z opombo v oklepaju, ki je takoj za citatom.
Pri citiranju iz knjige navedemo priimek avtorja, leto izdaje gradiva, iz katerega citiramo,
ter stran.

Enako ravnamo pri citiranju s spleta. Ce spletna stran nima avtorja, navedemo naslov
spletnega prispevka in leto, ko smo pridobili informacijo. Citirane vire navedemo tudi v
seznamu uporabljane literature in virov, ki zajema poleg citiranih del tudi vso drugo
uporabljeno literaturo.



Primer za citiranje iz knjige:

Govorica telesa je prvotni jezik sporazumevanja med ljudmi. Mesto besed v govorici
telesa zasedata drza in gib. Drza je »nacin, kako drZi§ svoje telo, sovrazna, prijateljska,
zaljubljena, zadrzana, brezbrizna ... drZza se najpogosteje izraza s premiki, ki kaZzejo
psihi¢na stanja ali znacCajske znacilnosti.« (Jean, 1997: 211)

Primer za citiranje s spleta:

»Dolgo so domnevali, da obstajajo organizmi, ki niso vidni s prostim o¢esom. Stari
Egip¢ani so uporabljali proces fermentacije za pridelavo piva, kjer sodelujejo
mikroorganizmi. Stare civilizacije so odkrile povezavo med odplakami in boleznimi. Stari
Rimljani so nadzorovali vodo v akvaduktih in onesnaZenje vode je bilo strogo
kaznovano.« (Mikrobiologija, 2020)

Povzemanje (ali indirektno citiranje) je pripovedovanje 0z. povzemanje vsebine iz
nekega vira. Povzetega besedila ne piSemo v narekovajih. Na koncu povzemanja
navedemo vir. Tudi vire, po katerih smo povzemali, navedemo v kon¢nem seznamu
uporabljane literature.

Primer za povzemanije:

V Sloveniji do zaCetka 20. stoletja ni bilo enotnih predpisov o tehniénih pregledih vozil.
Sele leta 1905 je stopil v veljavo zakon, ki je od lastnikov avtomobilov in motornih koles
zahteval, da svoja vozila registrirajo. V dveh letih so v Ljubljani registrirali 8 avtomobilov
in 22 motornih koles, leta 1909 pa je registrirala avto tudi prva zenska. (Brovinsky, 2005)

4 SLIKOVNO GRADIVO V PROJEKTNI NALOGI

Projektna naloga je pogosto opremljena s slikami, grafi ali tabelami. Le-ti so sredinsko
poravnani in ostevilCeni. Stevilke in naslove tabel piSemo nad tabelami, Stevilke in
naslove slik pa pod slikami. Grafe Stevil€imo kot slike.

Ce povzamemo tabelo ali sliko iz tujih virov, navedemo vir takoj za naslovom. Ce smo
uporabili spletni vir, pod slikovno gradivo napiSemo v oklepaju (Vir: Splet), na koncu
naloge dodamo poglavje »Viri slik« in tja napiSemo spletne naslove (URL), s katerih smo
vzeli slikovno gradivo, npr.:

Slika 2: https://www.njiva.si/neem-cake-100-organsko-gnoijilo-4-kg-vreca

> Ce je slika, graf oz. tabela delo avtorja projektne naloge, ni potrebno navajati vira.

Primeri:


https://sl.wikipedia.org/wiki/Fermentacija
https://sl.wikipedia.org/wiki/Pivo
https://sl.wikipedia.org/wiki/Rimljani
https://sl.wikipedia.org/wiki/Akvadukt
https://sl.wikipedia.org/wiki/Mikrobiologija
https://www.njiva.si/neem-cake-100-organsko-gnojilo-4-kg-vreca

Slika 2: Organsko gnoijilo (Vir: Splet)

Tabela 1: Stevilo dijakov v tehniski gimnaziji ter v programu ragunalniski tehnik
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Slika 3: Faktor dielektriCnih izgub po letih

5 OPOMBE

Z opombami pojasnimo del teksta, npr. razlozimo v besedilu uporabljeno tujko,
podamo nekaj dodatnih informacij, ki za razumevanje osnovnega besedila niso nujno
potrebne, ipd. TakSne opombe so ostevilcene, piSemo jih kot sprotne opombe pod ¢rto,
v pisavi manjSe velikosti (npr. 10 pt).

Primer:

Za c¢loveka znacilni gibi z dolo¢enim pomenom so postali znaki! in ti so Se vedno
dopolnilo govorjenega jezika.

1 Znak je definiran kot neka zaznavna danost, ki je nosilec informacije. Znak posreduje njemu pripisan
pomen, npr.: dim je znak za ogenj. Za uporabo znaka pri sporazumevanju je potreben dogovor med
sporogevalcem in naslovnikom; oba morata poznati njegov pomenski obseg.

6 NAVAJANJE LITERATURE IN VIROV

Seznam literature in virov vsebuje vso uporabljeno literaturo in vire: knjige, ¢lanke ter
internetne strani, interna gradiva delovnih organizacij, ustne vire. Seznam mora biti
urejen po abecednem redu priimkov avtorjev in osteviléen. Vire in literaturo
navajamo po spodaj navedenih vzorcih; ¢e katerega izmed podatkov ni na gradivu, ga
izpustimo.

Primer A: Knjiga z enim avtorjiem

Priimek, I. (letnica). Naslov dela. Kraj izida, Zalozba.
» Naslov dela je v posevnem tisku.

1. Brovinsky, B. (2005). Kako so konjske moci izpodrinile konje. Ljubljana,
Tehniski muzej Slovenije.
2. Jean, G. (1997). Govorica znakov. Ljubljana, DZS.



3. Simenc, M. (2018). Nove prakse filozofije. Univerza v Ljubljani, Pedagoska
fakulteta.

Primer B: Knjiga z dvema in ve€ avtorji

Priimek, 1., Priimek, I. (letnica). Naslov dela. Kraj izida, Zalozba.
» Naslov dela je v posevnem tisku.

1. Bezjak, M. in Saksida, M. (2004). Prenosna in informacijska elektronika 1.
Ljubljana, Pasadena.

2. Sande, M., Pa$, M., Sabié in S., Nahtigal, K. (2016). Uporaba novih psihoaktivnih
snovi v Sloveniji. Univerza v Ljubljani, Pedagoska fakulteta.

3. Gilbert, D. G., McClernon, J. F., Rabinovich, N. E., Sugai, C., Plath, L. C., Asgaard,
G., ... Botros, N. (2017). Effects of quitting smoking on stress. Routledge.

» Tri pike pomenijo izpust preostalih avtorjev razen zadnjega. Pred tremi pikami in
za njimi naredimo presledek.

Primer C: Clanek v ¢asopisu

Priimek, I. (to€en datum izida). Naslov ¢lanka. Naslov ¢asopisa, strani €lanka.
» Naslov ¢asopisa je v poSevnem tisku.

1. Gruden, M. (29. 6. 1999). Razstava starih Tomosovih motorjev. Delo, str. 7.
2. Purgar, Z. (2. 7. 2008). Modusove nove razseznosti. Primorska novice, str. 16.
3. Saksida, I. (23. 9. 2009). Jutra, dnevi, popoldnevi. Vecer, 65 (220), 7.

Primer €: Clanek v reviji ali v zborniku

Priimek, I. (leto). Naslov €lanka. Naslov revije/zbornika, Stevilka, strani €lanka.
» Naslov revije je v poSevnem tisku.

1. Drenovec, M. (2008). Vozila rdecih veljakov. Zivijenje in tehnika, $t. 7-8, str.
54-58.

Staudohar, I. (2001). Povej z roko. Mag, &t. 5, str. 65.

Gabersek, M. in Kocijan€i¢, S. (2019). Prvi koraki v Arduino — sporocilo za stisko
SOS. Tim: revija za tehni¢no in znanstveno izobrazbo mladine, 58(1), 22—25.

wn

Primer D: Internet (¢lanek z avtorjem ali ¢lanek brez avtorja)

Priimek, I. Naslov. [To€en URL naslov], datum pridobitve internetnega vira.

1. Bruzzese, A. Simple body language rulls. [URL:
http://www.usatoday.com/careers/news/usa024.htm], 10. 9. 2023.

Naslov. [Toéen URL naslov], datum pridobitve internetnega vira.
2. Dvoredni kroglicni lezaj. [URL: http://kotal-

trade.si/userfiles/image/image005.jpqg], 15. 12. 2008.
3. Nikola Tesla. [URL: http://www.neuronet.pitt.edu/~bogdan/tesla/], 12. 9. 2008.



http://www.usatoday.com/careers/news/usa024.htm
http://kotal-trade.si/userfiles/image/image005.jpg
http://kotal-trade.si/userfiles/image/image005.jpg
http://www.neuronet.pitt.edu/~bogdan/tesla/

4. Razvoj in zaCetki avtomobilizma. [URL:
http://sl.wikipedia.org/wiki/Avtomobilizem], 13. 9. 2008.

Primer E: Ul orodja za generiranje besedila (npr. ChatGPT)

1. OpenAl ChatGPT. (2024, 16. april). [Generirano besedilo na vprasanje, kako
uc€enci dojemajo pouk ob uporabi IKT]. https://chat.openai.com/

Primer G: Interno gradivo (gradivo, Ki je last nekega podjetja, npr. meritve, statistike)

1. Interna gradiva SAOP d. o. o.

Primer H: Seminarske, diplomske naloge

Priimek, I. (leto). Naslov diplomske/seminarske naloge. Kraj,
[diplomska/seminarska naloga].

1. Domajko, G. (2011). Kolektor L& — izdelava prototipa. Nova Gorica, [diplomska
nalogay.

Primer |I: Uéno gradivo

Priimek, I. (leto). Naslov dela [vrsta gradiva]. Kraj, ustanova.

1. Cermelj, T. (2020/11). Uvod v hidravliko [uéno gradivo]. Nova Gorica,
Tehniski Solski center Nova Gorica.

2. Mehatronika (2000) [u¢no gradivo]. Nova Gorica, Tehniski Solski center Nova
Gorica.

Primer J: ustni vir (npr. intervju)

Priimek, ime intervjuvanca [ustni vir]. Kraj pogovora, datum pogovora.

1. Kovac, JoZe [ustni vir]. Ajdovscina, 17. 10. 2011.

6. 1 VIRI SLIKOVNEGA GRADIVA
Stevilka slike: URL, datum pridobitve

Slika 2: https://www.njiva.si/neem-cake-100-organsko-gnojilo-4-kg-vreca, 22. 9. 2023



http://sl.wikipedia.org/wiki/Avtomobilizem
https://chat.openai.com/
https://www.njiva.si/neem-cake-100-organsko-gnojilo-4-kg-vreca

7 PRILOGE

Priloge so neobvezne sestavine raziskovalne naloge. Vse, kar ni nujno potrebno za
razumevanje besedila in bi ga le preobremenilo, uvrstimo med priloge (npr. primeri
anketnih vprasalnikov, protokole intervjujev, fotokopije dokumentov).

Priloge so uvrSCene na konec projektne naloge. Lahko so brez Stetja strani ali pa se Stetje
strani nadaljuje. Ce je priloga ena sama, potem ni o$teviléena, pa¢ pa je navedeno le, da
gre za prilogo (Priloga: Vprasalnik). Ce je prilog veg, so naslovljene in osteviléene (Priloga
1: Vprasalnik, Priloga 2: Racun). Kazalo prilog je neobvezno. Ustvarimo ga ro¢no, ker so
priloge obicajno razlicnih vrst.



